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Munkakori leiras

Ervényes visszavonasig.

Rendszergazda Jovihagyta:

Tudomasul vettem:

Személyi és szervezeti adatok:
NV
Munkavégzés helye: ...
Munkakér: rendszergazda
Munkaidé: heti ....... ora

Munkaltatoi jogkor gyakorloja: igazgatd

Kozvetleniil az igazgaté iranyitasa ala tartozik.

A munkakor fo célkitiizése:

Az intézményben hasznalt szamitastechnikai eszk6zok miikodéképességének biztositasa, az allando
oktatasi allapot fenntartasa. Munkajat az iskola oktatasi-nevelési feladatainak alarendelve, a tanarokkal
egylittmiikodve és igényeiket figyelembe véve végzi.

Folyamatos feladatai
Altalanos feladatok

e Figyelemmel kiséri a szamitastechnika legijabb vivmanyait, és lehetdség szerint beépiti a
rendszerbe, ezzel biztositva annak folyamatos fejlodését.

o A sziikséges mértékben figyelemmel kiséri a hardver- és szoftverpiac fejlodését, javaslatot tesz a
beszerzésekre, fejlesztésekre.

e Az iskola oktatasi céljai, a tantervek és jogszabalyok alapjan, az anyagi lehetségek
felmérésével, kialakitja és el6terjeszti a fejlesztési koncepciokat.

o Az allandé miikodoképesség érdekében biztositott szamara a rendezdszekrényekhez, szerver
helyiségbe és a szamitastechnika termekbe bejutas lehetdsége, kiilondsen indokolt esetben
munkaidén kiviil is, 0-24 6raig. A munkaidén kiviil végzett munkat naploba kell jegyeznie.

e Kiilonos figyelmet fordit a szamitogépek virusmentességének fenntartasara és a rendszeres
ellendrzésre. Virusfert6zés esetén mindent megtesz a fert6zés terjedésének megakadalyozasara,
a fert6zés megsziintetésére, illetve a szoftverekben okozott karok helyreallitasara. Az iskola
anyagi lehetdségeihez mérten szorgalmazza virusvédelmi rendszer kiépitését.
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Hardver

o Elvégzi az 1) gépek és egyéb hardver eszkozok bedllitasait, majd rendszeres ellenérzéseket
végez az el6forduld hibak felderitése érdekében. A tapasztalt hibakat — ha javitdsa kiilsd
szakembert igényel — jelenti az igazgatonak, és a rendelkezésére bocsatott anyagi fedezet erejéig
megjavittatja.

e Kapcsolatot tart a szervizeld szakemberekkel, ellendrzi az elvégzett munkat.

e Kapcsolatot tart az Internet szolgaltatoval.

e Rendkiviili esetekben (pl. sulyos virusfertdzés, a halozat sériilése, rendszerdsszeomlas) az
észlelést vagy értesitést kdvetd 24 dran beliil gondoskodik a hiba elharitasanak megkezdésérol.

e Jelenti az igazgatonak a karokat és rongalasokat. Ha a karokozo személye kiderithet6, javaslatot
tesz az anyagi kartéritésre.

o Rendszeres idokozonként koteles beszamolni az igazgatonak vagy az igazgatohelyettesnek a

szamitastechnikai termek és berendezések allapotarol, allagarol.

Szoftver

e Biztositja az intézményben az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges szoftverek miikddését. A
meglévd szoftvereket és a hozzajuk tartozd licencszerzodéseket nyilvantartja. Osszegytijti a
licenccel nem rendelkezd programokat, €s javaslatot tesz a legalizalasra, vagy mas, hasonld
képességli, de ingyenes programok hasznalatara.

e Az intézmény altal vasarolt, oktatast segitdé programokat feltelepiti, beallitasait elvégzi, a
lehetdségekhez mérten biztositja a beallitasok megorzését.

e Az iroddkban sziikséges (és beszerzett) Uj szoftvercket installalja, elinditasukat é&s
hasznalatukat bemutatja. A programok kezelésének betanitdsa nem feladata.

e Az biztonsagi adatmentést végez.

e Szoftver telepitését visszautasithatja, ha nem tud meggy6z0dni a szoftver jogtisztasagarol,

illetve a szoftver veszélyezteti a rendszer biztonsagat vagy stabilitasat.

Halozat

o Kiilonos figyelmet fordit az iskolai szamitégépes haldézat hatékony, biztonsagos
iizemeltetésére.

e Megtervezi a halozat optimalis strukturajat, a késobbiekben a tervet a mindenkori allapothoz
igazitja.

e Uj haldzati azonositokat ad ki, a halozati felhasznalokat, a felhasznaloi jogokat karbantartja.

e Uzemelteti az iskola szervereit, {igyel azok lehetd legmagasabb biztonsagi beallitasaira.
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e A halozati rendszerek belépési jelszavat (administrator, root, supervisor jelszo) lezart
boritékban atadja az igazgatonak, és azt elhelyezik a pancélszekrényben. A boritékot csak
kiilondsen indokolt esetben, az igazgatd engedélyével az iskola szamitastechnika szakos

tanara bonthatja fel.

Idoszakos feladatai

e Aziskolavezetés tajékoztatasa szerint a szdmitastechnikai eszkdzoket igényld versenyek,
érettségik, vizsgak pontos idopontjat nyilvantartja és gondoskodik a gépek biztonsagos
feliigyeletérdl ezekben az idészakokban

e Részt vesz a hardver és szoftver beszerzések szakmai véleményezésében.

e Részt vesz a géptermek kezdeti kialakitasanak tervezésében.

e Anyagbeszerzés, szallitas.

A munkakoérh6z kapcsolodé hataskorok:

Utasitas-adasi joga: nincs
Beszamoltatasi jogosultsaga: nincs
Dontési joga: nincs
Pénztari utalvanyozasi joga: nincs
Bankszamla feletti rendelkezési joga: nincs
Szallitoi szamlak feletti utalvanyozasi joga: nincs
Anyagkiadasi bizonylat feletti utalvanyozasi joga: nincs
Anyag- és arueladasi bizonylat feletti utalvanyozasi joga: nincs

A munkavallalo alairasaval igazolja, hogy a munkakdri leiras tartalmat elzetesen megismerte, a
leirtakat magéara nézve kdtelezonek tartja.
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